
 

 

 

Anmeldung
zur Fortbildungsprüfung

 
 

 
 
Industrie- und Handelskammer Chemnitz 
Geschäftsbereich Bildung 
Postfach 4 64 
 
09004 Chemnitz 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anmeldung zur Prüfung über die  
 
 

Bearbeitungsvermerke 
(wird von der IHK ausgefüllt) 

Zugelassen am: 

Identnummer: 

Prüflingsnummer: 

Bestanden: 

Prüfungsdokumente: 

nein ja am 

 
  
 

versandt am 

 berufs- und arbeitspädagogische Qualifikation 
entsprechend § 4 Abs. 10 der Verordnung „Geprüfter Handelsfachwirt/ Geprüfte Handelsfachwirtin“ vom 25.08.2009 

1 
   Erstanmeldung  

 
  1. Wiederholung 

  2. Wiederholung 
  Nachholung Prüfungsfächer  

 (Zutreffendes bitte ankreuzen) 

Wahl der zu prüfenden praktischen Demonstration 
 

  Vorbereiten und Durchführen einer Ausbildungseinheit 
  Vorbereiten und Prüfen einer Mitarbeiterqualifizierung 

 
Diese Anmeldung ist nur gültig, sofern der Handlungsbereich 
„Mitarbeiterführung und Qualifikation“ bestanden worden ist. 

 

 Familienname  Vorname Geburtsname 

2 
 

   
 männl. 
 weibl. 

 

 Wohnanschrift: Straße Nr. PLZ Ort 

3 
 

    

 

 Geb.-Datum Geb.-Ort Telefon-Nr. (Vorwahl/Ruf-Nr.) 

4 
 

  privat dienstlich E-Mail 

 

 Die Prüfungsgebühren übernimmt die Firma:    nein  ja  

5 
 

wenn ja  Firmenanschrift: 
 

Bestätigung für die Gebührenübernahme durch 
die Firma: 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Stempel / Unterschrift 

 



 
 
 
 
 Schulische Vorbildung 

6 Schulabschluss: 
 

  Hauptschulabschluss 
  qualifizierter Hauptschulabschluss 
  mittlerer Bildungsabschluss 
  Fachhochschulreife 
  Hochschulreife 
  Hochschulabschluss 
  im Ausland erworbener Abschluss, nicht zuzuordnen 

 
 Haben Sie an der angestrebten Prüfung bereits teilgenommen?  

7   nein       ja,  prüfende Stelle _______________________ Datum _________________ 
 
 Vorbereitung auf die Prüfung 

8 Bildungsträger: 
*) 

Art der Vorbereitung
  Vollzeit 
  Teilzeit 
  Fernunterricht 

Beginn 

 

Ende 

 

Stunden 

 

 

Gilt nur im Falle der Wiederholungsprüfung 
 

9  Ich beantrage die Befreiung von den nachstehend bestandenen Prüfungsteilen/-fächern: 

 
Die gültigen Prüfungsvorschriften erkenne ich an und versichere die Richtigkeit der vorstehenden Angaben. 

Meiner Anmeldung füge ich bei (nur bei Erstanmeldung): 
Kopie(n) Berufsabschlusszeugnis(se); Arbeitszeugnis(se) über den Nachweis der erforderlichen Praxis  

Mir ist bekannt, dass bei Rücktritt eines Prüfungsbewerbers nach erfolgter Anmeldung und vor Beginn der Prüfung die 
Prüfungsgebühr auf Antrag um 50% ermäßigt werden kann. Die ermäßigte Gebühr wird auf max. 100,00€ festgesetzt. 
Bei einem Rücktritt nach Beginn der Prüfung oder bei Nichtantritt zur Prüfung sind 100% der Prüfungsgebühr fällig. Bei der 
Nachholung von Prüfungsfächern bedingt durch Rücktritt/Nichtteilnahme aus wichtigem Grund wird eine Gebühr gemäß der 
gültigen Gebührenordnung erhoben. 

Datenschutz:  Diese personenbezogenen Daten werden nur zum Zweck der Fortbildungsprüfung erhoben und weiterverarbeitet. 

*) Freiwillige Angaben, die der besseren Bearbeitung des Antrages dienlich sind. Diese können jederzeit mündlich oder schriftlich 
widerrufen werden. 

 

 
   
   
   
Ort, Datum  Unterschrift 

 
 



 
 
 
 

Hinweise für die zusätzliche Prüfung über die berufs- und arbeitspädagogische 
Qualifikation 

 
 
(gemäß §4 Abs. 10 und §9 der Verordnung über die Prüfung zum anerkannten Abschluss „Geprüfter 
Handelsfachwirt / Geprüfte Handelsfachwirtin“ vom 25. August 2009) 
 
 
1. Die zusätzliche Prüfung, ausgehend vom Handlungsbereich „Mitarbeiterführung und  
 Qualifizierung“, besteht aus einer praktischen Demonstration mit den Inhalten  
 „Vorbereiten und Durchführen einer Ausbildungseinheit“ (Erstausbildung) oder  
 „Vorbereiten und Durchführen einer Mitarbeiterqualifizierung“,  
 sowie einem anschließenden Fachgespräch. Die Dauer der Prüfung beträgt insgesamt  
 30 Minuten. Davon sind 15 Minuten für die Präsentation vorgesehen.  
 
 
2. Die Ausbildungseinheit ist aus dem Ausbildungsrahmenplan eines anerkannten  
 Ausbildungsberufes abzuleiten (bei Erstausbildung!).  
 Das Thema der Mitarbeiterqualifizierung ist aus dem Ziel der betrieblichen Weiterbildungs- 
 maßnahme abzuleiten. 
 
 
3. Formale Gestaltung der Konzeption: 
 Die in 3facher Ausfertigung dem Prüfungsausschuss vor Prüfungsbeginn zu übergebende  
 schriftliche Konzeption sollte aus Gründen der Überschaubarkeit, Bewertbarkeit und  
 Einhaltung des Prüfungszeitplanes wie folgt formal gestaltet sein: 
 
  Deckblatt der IHK (Seite 1) 
  Themen- und Lernzielangabe 
  Ablaufbeschreibung und zeitliche Gliederung 
  evtl. Anlagen (Folien o.ä.) 
   (Der Umfang sollte 6 bis 7 Seiten ohne Anhang nicht überschreiten) 
 
 
4. Inhaltliche Gestaltung: 
  Formulierung, Analyse und Aufbereitung des Themas 
  Lernzielbestimmung, Lernhilfen, Lernerfolgssicherung 
  Ausbildungsmethode, Ausbildungsmittel 
  Anwendung pädagogischer und didaktischer Prinzipien 
  Sachliche Strukturierung und zeitliche Gliederung (max. 15 Min.) 
  Ausbildungs- und Führungsstil 
  Lernerfolgskontrolle 
 
 
5. Die Prüfung erfolgt als Einzelprüfung gemäß Prüfungsplan. Sie findet in den Seminarräumen  
 der IHK statt. Wandtafel bzw. Flipchart, Stifte und Overheadprojektor sind vorhanden.  
 Ausbildungs-, Demonstrations- und Hilfsmittel sowie eine als Auszubildender bzw. zu  
 qualifizierender Mitarbeiter dienende Person sind mitzubringen.  
 
Wir wünschen Ihnen für das gesamte Prüfungsverfahren viel Erfolg. 



 
 
 

Prüfung über die berufs- und arbeitspädagogische Qualifikation 
gemäß § 4 Abs. 10 der Verordnung über die Prüfung zum anerkannten Abschluss  

Geprüfter Handelsfachwirt/ Geprüfte Handelsfachwirtin vom 25.08.2009 
 

Konzeption 
 

Praktische Demonstration 
 
 
              einer Ausbildungseinheit bzw.                                                       einer Mitarbeiterqualifizierung 
 
  (Zutreffendes bitte ankreuzen) 
 
 
Prüflingsnummer des Teilnehmers:  

  
  
Name, Vorname:  
  

Thema:  

  

  

  
  
Lernort (Ausbildungsplatz):  
  
  
Ausbildungsberuf bzw.  
Weiterbildungsmaßnahme  
  
Die Auszubildenden befinden sich im:   

Ausbildungsmonat des 
  

Ausbildungsjahres 
  
Das Thema ist unter dem folgenden  
Punkt (Paragraphen) in den Ausbil-  
dungsrahmenplan einzuordnen:  
(nur bei Erstausbildung)  
  
  
Prüfungstag:   
  
Zeitraum: von  Uhr bis  Uhr  Minuten 
  
Verwendete Ausbildungsmittel:  
  

  

  

Erklärung des Prüfungsteilnehmers: Der nachfolgende Entwurf umfasst einschließlich Deckblatt  Seiten. 
 Ich erkläre, dass ich diese Arbeit selbständig erstellt habe. 
  
  
  
 Ort  Datum  Unterschrift 
 

 


